思政基础体育课部

2017-2018年第二学期期末考试工作方案

根据教务处关于2017—2018学年第二学期期末考试安排的通知安排，本学期正常授课时间2018年6月22日（第17周星期五）结束所有课程授课并完成考查课考核。为确保考试组织工作顺利、规范，促进教风、学风、考风、校风建设，切实做好思政基础体育课部本学期期末考试组织管理工作，特制定本工作方案。
一、组织领导
1、成立思政基础体育课部期末考试工作领导小组
组  长：周  啸
副组长：陈庚仁

成  员：刘晴晖、肖前军、彭军林、陈黎明、彭芳莹、黄筱燕
2、职责   

①负责对期末考试工作的考务巡视检查工作，对在考试过程中有违纪现象的学生和监考教师依据学院相关规定做出处理。
②负责做好本学期课程制卷和阅卷工作，负责制卷过程中保密管理，及时在规定的时间内按学院相关规定要求完成提交试卷、阅卷工作、成绩登录等工作。
③负责期末考试考场的总体编排、试卷印刷联系、领取、保管、发放、回收、清理和归档工作，监考人员的安排与调配，考场中的各种表格的发放、回收及存档，工作量计算审核及上报工作。
二、考试安排

1、三年制大学英语《读写译》模块统一安排考试，时间：2018年6月23日；其它公共基础课在2018年6月22日（第17周星期五）前，由任课教师在课内完成考试。

2、五年制《语文》、《英语》、《数学》统一安排考试；考试时间安排：2016级《语文》、《英语》、《数学》安排在2018年6月21日，2017级《语文》、《英语》、《数学》安排在2018年6月22日。（具体见下表）

3、五年制其它课程安排：考试时间安排（具体见下表），任课教师自己领试卷组织考试。试卷由任课教师出A.B卷（附答案）、份数，2018年6月8日前交由考务工作组黄筱燕老师负责印刷。
4、考务会：五年制考务会2018年6月21日上午9:00在考务办公室2—104召开。大学英语考务会2018年6月23日上午9:00在考务办公室3—机房办公室召开。

	时间
	年级（班级）
	8:00—9:40
	10:00—11:40
	14:00—15:40
	16:00—17:40
	考  场

	6

月

20

日
	微电网4161
	应用文写作
	法律基础
	
	电子技术基础
	二教
本班教室

	
	光伏发电4161
	应用文写作
	法律基础
	
	电子技术基础
	二教
本班教室

	
	机器人4161
	应用文写作
	法律基础
	机械制图
	电子技术基础
	二教
本班教室

	
	风电4161
	应用文写作
	法律基础
	机械基础
	钳工基础
	二教
本班教室

	
	市营4161
	应用文写作
	法律基础
	市场营销基础
	经济法
	二教
本班教室

	
	风力发电4171
	电工技术基础
	摄影
	心理健康
	
	二教
本班教室

	
	市营4171
	收银管理
	摄影
	心理健康
	
	二教
本班教室

	
	光伏发电4171
	电工技术基础
	摄影
	心理健康
	
	二教
本班教室

	6

月21

日
	微电网4161
	
	语文
	英语
	数学
	二教
教室

	
	光伏发电4161
	
	
	
	
	

	
	机器人4161
	
	
	
	
	

	
	风电4161
	
	
	
	
	

	
	市营4161
	
	
	
	
	

	6

月22

日

	风力发电4171
	语文
	英语
	数学
	
	二教
教室

	
	市营4171
	
	
	
	
	

	
	光伏发电4171
	
	
	
	
	


	时间
	年级（班级）
	9:50—10:50
	11:00—12:00
	考  场

	6月23日
	17级三年制
	大学英语
	大学英语
	机房


三、考务要求

1、统考试卷由各教研室主任安排老师出A.B卷（附答案），试卷命题应涵盖“课程教学标准”规定的知识点、技能点的80%以上，且A、B卷难易程度相当。加强试卷审查，避免出现课程名称不规范、试题难易失当、试卷保留答案等现象。2018年6月8日前交由考务工作组黄筱燕老师负责印刷、分装、实施保密、监考安排等工作。  
2、在期末统考工作中各班务必始终坚持“安全第一、预防为主、综合治理”的原则，确保师生安全、工作安全。 

3、考场设置及考生安排 

①五年制统一安排考试，考生以30人为单位安排考场，共设15个考场，安排在第2教学楼。大学英语统一考试安排在机房。
②五年制其它课程考试安排，考生就在二教学楼本班考试。

4、每个考室安排2名监考员，监考员应佩戴校牌。统一安排考试，监考教师、评卷教师由基础课部负责安排、通知。五年制其它课程考试，监考教师自己安排（找不到监考教师的可以请黄筱燕老师协调）。
5、考室张贴门贴、桌贴，设“物品存放处”，多余的课桌椅应搬出教室。

6、考试相关纪律

①监考人员要严格遵守监考纪律，考试前20分钟到位，提前15分钟进入考场，提前10分钟向考生分发试卷，并指导考试正确填写基本信息。 

②进入考场后应对考场进行检查，检查考生是否有违反规定的行为。如私自调换座位等。

③严禁在监考期间做与监考无关的事，如吸烟、看书、阅报、玩手机、发信息、打瞌睡等。 

④监考期间严禁中途离开考场，如有特殊情况应与组长或巡视教师取得联系，征得组长或巡视教师同意并找人替换后方可离开考场。 

⑤准时回收全部试卷。若有漏收、漏装、缺考学生试卷要填好基本信息，并按学号小号在上大号在下的顺序放在试卷中。

⑥监考教师对试题内容不得做任何提示性解释，如考生对试题印刷等提出疑问，应由主考教师答复。
⑦监考教师应维护好考场秩序，及时处理考场出现的问题，对违反考场纪律或作弊的考生视情节轻重给予适当的处理。 

⑧监考过程中不允许出现任何舞弊行为，若违反一经查实给予通报批评，成绩记0分。

四、注意事项

1、学生须知
①学生必须持身份证或学生证入场考试，对号入座。

②手机关机存放在指定位置，携带手机考试者，按舞弊处理。
2、课内完成考试的教师必须在2018年6月8日前提供试卷A、B两套。

3、在2018年7月3日前，任课教师完成阅卷与成绩评定，考试成绩由任课教师在网上登录CRP系统。如果成绩录入有误，请于7月5日前到教务处修改，任课教师需提交《学生成绩更改申请表》，逾期未完成者，教务处公开通报，一门计教学差错一次，扣减部门年度考核分；影响学期补考的，按教学事故处理。任课教师务必按时提供学生成绩册，电子档一份，纸质档一式三份，一份交班级所在学院，一份随试卷装入袋内，一份由部门收齐后交教务处备案存档。 

  基础思政体育课部

           2018年6月4日

