关于开展对我校成人教育函授站工作检查的通知


各成人教育函授站：
根据《湖南省普通高等学校成人教育函授站设置及管理办法》（湘教发〔2013〕28号）规定，为加强我校成人教育函授辅导站的管理，切实履行我校成人教育办学质量监管的主体责任，督促加强函授站的教学业务，完善我校函授教育的质量监管机制，促进我校成人高等教育内涵式发展，继续教育学院决定对所属成人教育函授站开展一轮工作检查。现将有关事项通知如下：
一、检查时间：元月16日—元月20日，具体时间电话与各函授站联系。
二、检查的主要内容：
1、法人资格变更情况；
2、固定的教学办公场地及其他办学条件情况；
3、辅导教师队伍情况；
4、函授站招生活动和日常办学情况；
5、有无其他各类办学不良记录。
请各成人教育函授站按照通知要求，认真做好检查前的准备工作，同时填写好年度检查登记表，积极迎检。

湖南理工职业技术学院继续教育学院
二〇一八年一月五日


附件：



湖南理工职业技术学院成人教育函授站


年度检查登记表



函授站名称                                    
法人代表                       
设站地址                       
所在市州                       
检查年度                       




	设站单位名称
	
	单位地址
	

	法人代表姓名
	
	性  别
	
	政治面貌
	
	职 务
	

	职        称
	
	联 系 电 话
	
	邮 编
	

	函授站名称
	
	主办高校
	

	负责人姓名
	
	性  别
	
	高校代码
	

	出生年月
	
	政治面貌
	
	学历
	
	职称
	

	单  位  任  职
	函授站任职
	办  公  电  话
	住 宅 电 话
	移 动 电 话

	
	
	
	
	

	本站已设其他函授站名称
	主办高校代码
	设站时间
	现有专业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	函 授 站 专 职 人 员（可 另 附 页）

	总数
	
	管理人员数
	
	技术人员数
	
	辅导教师数
	

	姓 名
	性别
	出生年月
	所学专业
	学历
	政  治
面  貌
	职  称
	从教
时间
	拟 任 工 作

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




	教 师 来 源
	

	已
有
办
学
条
件
	教           室
	间        M2
	电    脑
	台   万元

	
	实    验     室
	间        M2
	
	         

	
	食           堂
	间        M2
	
	

	
	学  生  宿   舍
	间        M2
	设备总值
	万元

	
	总    面     积
	        M2
	建  筑  物
所有权单位
	

	所
设
专
业
及
办
学
规
模
	专业名称
	层次
	形式
	首    次
招生时间
	在  校  生  数

	
	
	
	
	
	级
	级
	级
	小计
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